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Lista di controllo per l’iscrizione per candidati assolvendo  
l’esame per la prima volta 
 
 
Caricate la documentazione seguente in un unico documento (PDF, Word). 
 

 Il vostro curriculum vitae (CV)  
 Copia del vostro passaporto o della vostra carta d’identità (fronte e retro) 
 Copia dell’attestato federale di capacità dell’apprendistato o di altri 

diplomi riconosciuti a livello statale, attestati, certificati ai sensi delle cifre 
3.31 e 3.32 dell’ordinamento d’esame  

 Un attestato intermedio o una conferma funzionale non anteriore a un 
mese, con descrizione dettagliata delle vostre attività principali e la data 
dalla quale esercitate tali attività. Questo documento deve essere firmato 
da almeno un superiore con diritto di firma 

 Tutti gli altri certificati di lavoro che documentano la vostra pratica 
professionale specifica 

 I candidati attivi come lavoratori indipendenti allegano inoltre l’attuale 
estratto del registro di commercio o l’estratto AVS  

 
Prima di effettuare l’upload si prega di riunire tutta la documentazione in un solo 
documento. 
 
 
Procedura 
 
Dopo avere effettuato la registrazione online all’esame, entro 1–3 giorni riceverete 
una nostra fattura via e-mail. 
 
Sarete considerati come iscritti soltanto quando il vostro pagamento sarà 
pervenuto. Si raccomanda pertanto il pagamento immediato. Non appena avremo 
registrato il vostro dossier d’iscrizione, riceverete una conferma via e-mail. 
 
 
Termine d’iscrizione il 24 settembre 2023 
 
Vale la data dell’iscrizione online. 
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Lista di controllo per l’iscrizione per ripetenti 
 
Chi non ha superato l’esame può ripeterlo due volte. La ripetizione si limita alle 
parti d’esame nelle quali è stata fornita una prestazione insufficiente. Per ogni 
parte d’esame riconosciuta saranno dedotti CHF 100 dalla tassa d’esame. 
 
 
Caricate la documentazione seguente in un unico documento (PDF, Word). 
 

 Copia del vostro passaporto o della vostra carta d’identità (fronte e retro) 
 Certificato delle note finali (copia) dell’esame precedente  

 
Prima di effettuare l’upload si prega di riunire tutta la documentazione in un solo 
documento. 
 
 
Procedura 
 
Dopo avere effettuato la registrazione online all’esame, entro 1–3 giorni riceverete 
una nostra fattura via e-mail. 
 
Sarete considerati come iscritti soltanto quando il vostro pagamento sarà 
pervenuto. Si raccomanda pertanto il pagamento immediato. Non appena avremo 
registrato il vostro dossier d’iscrizione, riceverete una conferma via e-mail. 
 
 
Termine d’iscrizione il 24 settembre 2023 
 
Vale la data dell’iscrizione online. 
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Lista di controllo candidati assolvendo l’esame per la prima 
volta dopo chiarimento preliminare in possesso di una lettera 
d’ammissione del segretariato d’esame 
 
In caso di ammissione senza riserva caricate la documentazione seguente in un 
unico documento (PDF, Word). 
 

 Copia del vostro passaporto o della vostra carta d’identità (fronte e retro) 
 Copia della lettera di ammissione  

 
Prima di effettuare l’upload si prega di riunire tutta la documentazione in un solo 
documento. 
 
 
In caso di ammissione con riserva «pratica professionale sufficiente» caricate la 
documentazione seguente in un unico documento (PDF, Word). 
 

 Copia del vostro passaporto o della vostra carta d’identità (fronte e retro) 
 Copia della lettera di ammissione  
 Un attestato intermedio o una conferma funzionale non anteriore a un 

mese, con descrizione dettagliata delle vostre attività principali e la data 
dalla quale esercitate tali attività. Questo documento deve essere firmato 
da almeno un superiore con diritto di firma 

 
Prima di effettuare l’upload si prega di riunire tutta la documentazione in un solo 
documento. 
 
 
Procedura 
 
Dopo avere effettuato la registrazione online all’esame, entro 1–3 giorni riceverete 
una nostra fattura via e-mail. 
 
Sarete considerati come iscritti soltanto quando il vostro pagamento sarà 
pervenuto. Si raccomanda pertanto il pagamento immediato. Non appena avremo 
registrato il vostro dossier d’iscrizione, riceverete una conferma via e-mail. 
 
 
Termine d’iscrizione il 24 settembre 2023 
 
Vale la data dell’iscrizione online. 
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Lista di controllo per l’iscrizione di candidati con parti d’esame 
già concluse 
 
 
Riconoscimento di parti d’esame già concluse 
 
Le seguenti parti d’esame scritte vengono controllate per entrambi gli esami di 
professione (specialista in marketing, specialista in vendite):  
 Parte d’esame 1: fondamenti (120 minuti) 
 Parte d’esame 2: studio guidato di un caso, marketing e vendite (180 minuti) 
 Parte d’esame 5: prova del cestino della posta in arrivo (90 minuti) 
 
I candidati sono esonerati dalle parti d’esame suindicate alle condizioni seguenti: 
 L’esame di professione (specialista in marketing rispettivamente specialista in 

vendite) è stato superato con voto sufficiente pari almeno a 4,0. Il diploma 
risale al massimo a 5 anni prima. 

 La parte d’esame è stata superata con voto sufficiente pari almeno a 4,0 
 
Per ogni parte d’esame riconosciuta saranno dedotti CHF 100 dalla tassa d’esame. 
 
 
Caricate la documentazione seguente in un unico documento (PDF, Word). 
 

 Copia del vostro passaporto o della vostra carta d’identità (fronte e retro) 
 Copia del certificato delle note finali dell’esame già concluso  

 
 
Procedura 
 
Dopo avere effettuato la registrazione online all’esame, entro 1–3 giorni riceverete 
una nostra fattura via e-mail. 
 
Sarete considerati come iscritti soltanto quando il vostro pagamento sarà 
pervenuto. Si raccomanda pertanto il pagamento immediato. Non appena avremo 
registrato il vostro dossier d’iscrizione, riceverete una conferma via e-mail. 
 
 
Termine d’iscrizione il 24 settembre 2023 
 
Vale la data dell’iscrizione online. 
 
 
 


