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Check-list pour l’inscription des candidats premier essai 
 
 
Téléchargez les documents suivants dans un seul document (PDF, Word). 
 

 Votre curriculum vitae (CV)  
 Une copie de votre passeport ou de votre carte d’identité (recto et verso) 
 Une copie du certificat fédéral de capacité sanctionnant un apprentissage 

ou d’autres diplômes reconnus par l’Etat, attestations ou certificats au 
sens des ch. 3.31 et 3.32 du règlement d’examen  

 Un certificat intermédiaire ou une attestation de fonction ne datant pas 
de plus d’un mois et contenant une description détaillée de vos 
principales activités et la date depuis laquelle vous exercez celles-ci; ce 
document doit être signé par au moins un supérieur habilité à signer. 

 Tous les autres certificats de travail justifiant de votre expérience 
professionnelle dans le domaine concerné. 

 Les candidats posant leur candidature en tant que travailleur 
indépendant doivent également soumettre un extrait du registre du 
commerce ou un extrait de compte AVS en cours de validité. 

 
Avant le téléchargement, veuillez regrouper tous les documents en un seul 
dossier. 
 
 
Processus 
 
Une fois que vous vous serez inscrit à l’examen sur Internet, nous vous 
enverrons une facture par e-mail dans un délai de 1 à 3 jours. 
 
Vous ne serez considéré comme inscrit qu’une fois que nous aurons reçu votre 
paiement. Dès que nous aurons enregistré votre dossier d’inscription, vous 
recevrez une confirmation par e-mail. 
 
 
Délai d’inscription : le 23 septembre 2022 
 
C’est la date de l’inscription en ligne qui fait foi. 
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Check-list pour l’inscription des répétants 
 
 
Le candidat qui échoue à l’examen est autorisé à le repasser à deux reprises. 
Les examens répétés ne portent que sur les épreuves dans lesquelles le 
candidat a fourni une prestation insuffisante. CHF 100 sont déduits de la taxe 
d’examen pour chaque épreuve d’examen créditable. 
 
 
Téléchargez les documents suivants dans un seul document (PDF, Word). 
 

 Une copie de votre passeport ou de votre carte d’identité (recto et verso) 
 Le bulletin de notes (copie) de l’examen précédent  

 
Avant le téléchargement, veuillez regrouper tous les documents en un seul 
dossier. 
 
 
Processus 
 
Une fois que vous vous serez inscrit à l’examen sur Internet, nous vous 
enverrons une facture par e-mail dans un délai de 1 à 3 jours. 
 
Vous ne serez considéré comme inscrit qu’une fois que nous aurons reçu votre 
paiement. Dès que nous aurons enregistré votre dossier d’inscription, vous 
recevrez une confirmation par e-mail. 
 
 
Délai d’inscription : le 23 septembre 2022 
 
C’est la date de l’inscription en ligne qui fait foi. 
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Check-list candidats premier essai après clarification 
préalable, avec confirmation d’admission par le secrétariat des 
examens 
 
 
En cas d’admission sans réserve, téléchargez les documents suivants dans un 
seul document (PDF, Word). 
 

 Une copie de votre passeport ou de votre carte d’identité (recto et verso) 
 Une copie de la lettre d’admission  

 
Avant le téléchargement, veuillez regrouper tous les documents en un seul 
dossier. 
 
 
En cas d’admission avec réserve «pratique professionnelle suffisante», 
téléchargez les documents suivants dans un seul document (PDF, Word). 
 
 

 Une copie de votre passeport ou de votre carte d’identité (recto et verso) 
 Une copie de la lettre d’admission  
 Un certificat intermédiaire ou une attestation de fonction ne datant pas 

de plus d’un mois et contenant une description détaillée de vos 
principales activités et la date depuis laquelle vous exercez celles-ci; ce 
document doit être signé par au moins un supérieur habilité à signer. 

 
Avant le téléchargement, veuillez regrouper tous les documents en un seul 
dossier. 
 
 
Processus 
 
Une fois que vous vous serez inscrit à l’examen sur Internet, nous vous 
enverrons une facture par e-mail dans un délai de 1 à 3 jours. 
 
Vous ne serez considéré comme inscrit qu’une fois que nous aurons reçu votre 
paiement. Dès que nous aurons enregistré votre dossier d’inscription, vous 
recevrez une confirmation par e-mail. 
 
 
Délai d’inscription : le 23 septembre 2022 
 
C’est la date de l’inscription en ligne qui fait foi. 
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Check-list pour l’inscription des candidats ayant  
déjà passé certaines épreuves 
 
 
Créditabilité des épreuves d’examen effectuées 
 
Les épreuves écrites figurant ci-dessous sont des parties intégrantes des deux 
examens professionnels (spécialistes en marketing, spécialistes de vente) : 
• Epreuve 1 : bases (120 minutes) 
• Epreuve 2 : étude de cas guidée, marketing et vente (180 minutes) 
• Epreuve 5 : exercice de la boîte aux lettres 
 
Les candidats sont exemptés des épreuves figurant ci-dessus si les conditions 
suivantes sont réunies : 
• L’examen professionnel (spécialistes en marketing ou spécialistes de vente) 

a été réussi, donc passé avec une note (suffisante) de 4,0 au minimum. Le 
diplôme remonte à 5 ans au maximum. 

• L’épreuve a été réussie, donc passée avec une note (suffisante) de 4,0 au 
minimum. 

 
CHF 100 sont déduits de la taxe d’examen pour chaque épreuve d’examen 
créditable. 
 
 
Téléchargez les documents suivants dans un seul document (PDF, Word). 
 

 Une copie de votre passeport ou de votre carte d’identité (recto et verso) 
 Une copie du bulletin de notes de l’examen déjà passé  

 
 

Processus 
 
Une fois que vous vous serez inscrit à l’examen sur Internet, nous vous 
enverrons une facture par e-mail dans un délai de 1 à 3 jours. 
 
Vous ne serez considéré comme inscrit qu’une fois que nous aurons reçu votre 
paiement. Dès que nous aurons enregistré votre dossier d’inscription, vous 
recevrez une confirmation par e-mail. 
 
 
Délai d’inscription : le 23 septembre 2022 
 
C’est la date de l’inscription en ligne qui fait foi. 
 


